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1. Umumi miiddeaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Neft Sirkatinin Baki Ali Neft Maktabi (bundan
sonra BANM) Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 29 noyabr 2011-ci il tarixli
539 noémrali Farmani ile yaradilmig, Azarbaycan Respublikasi Ddvlat Neft
Sirkatinin Prezidentinin 30 noyabr 2011-ci il tarixli 173 sayh amri ila tesdiq edilmis,
29 fevral 2012-ci il tarixinde Azarbaycan Respublikasinin ©dliyya Nazirliyinda
dovlst geydiyyatina alinmis Nizamnamasi asasinda fealiyyat gdstaran ve mivafiq
saviyyelar (bakalavriat, magistratura, doktorantura) Uzre ali tahsil programlarini
hayata kegiran dovlat ali tahsil musssisasidir.

1.2.“Baki Ali Neft Maktabinin talebalearinin daxili intizam gaydalan” (bundan sonra
“Qaydalar”’) Azarbaycan Respublikasinin tahsil hagqinda ganunvericilik aktlarinin
ve BANM-in Nizamnamasinin miuddeaalarina mivafiq olaraq tertib olunmusdur.

1.3.Mévcud qaydalar telabaler Gglin muayyan edilmis vazifaleri yerine yetirmayan,
tolab olunan qaydalara riayst etmayan, tslebe adina va leyagatina uygun
olmayan harakatlere yol veron talebalere verilacek intizam cezalarini, onlarin

totbiq edilmasi mexanizmini muayyan etmak magqgsadile hazirlanmisdir.

2. Predmet

2.1.Bu gaydalar BANM-da tahsil alan telabalerin yol verdikleri intizam qaydalarina
zidd harakatler, onlara verilocak intizam tanbehlari vo bu tenbehi tetbiq etmak
selahiyyati olan sexslar, intizam tahqiqati qaydalarini, telabalari va dinlayicilori
tohsilde yuksak gOstericilor alde etmaya haveslondirma, tehsilde yuksak
gostericiloer alde etmis taleba va dinlayicilerin mikafatlandirilmasi gaydalarini

muayyan edir.

3. BANM-in huquqlari

3.1.BANM-in Nizamnamasina uygun olaraq, tehsil prosesini toskil va idars etmak;

3.2. Talabadan tahsil muddatinde bu qaydalar Uzra 6hdaliklerinin yerina yetiriimasini
taleb etmak;

3.3. Tadris formasini, metodlarini ve vasitalerini serbast segmak;
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3.4.Tehsilde yuksek gostaricilor alde etmis telabaleri havaslandirmak ve
mukafatlandirmagq;

3.5. Semestr arzinda fonn Uzre ayriimis auditoriya saatlarinin 25(iyirmi bes) faizinden
goxunda istirak etmayen talabani hamin fondan imtahana buraxmamagq;

3.6.Qanunvericilikla nazards tutulmus diger hiquglari hayata kegirmak.

. BANM-in vozifaloari

4.1. Tohsil prosesinin yuksak elmi-metodiki saviyyada apariimasini temin etmak;
4.2. Telebays kitabxana, idman kompleksi, ve digar elmi, madani, sosial
infrastrukturdan istifade etmaya imkan yaratmaq;

4.3. Telabani fiziki ve psixi zorakiligin butin formalarindan gorumaq, onlari zererli
vardislerden ¢akindirmak;

4 .4. Talaba tahsilini ugurla basa vurdugdan sonra ona tahsil hagginda muivafiq dovlst
sanadi vermak;

4.5. Qanunvericilikle nezarde tutulmus digar vazifelari hayata kegirmak.

4.6. Toalabalari vetenparverlik ruhunda tarbiya etmak, vetenine va xalginin
ananalarina bagliliq, sosial masuliyyat hissleri asilamaq va onlarin saglam duasuncali

vatandas olaraq tarbiys olunmalari va yetigsmalari istiqgamatinde xidmat gostermak.

. Telabanin huquglar

5.1. BANM-ds tetbig olunan tadris programlarina uygun tehsil almaq, bu standartlar
corcgivasinde talim almaq, elm, texnika ve madaniyyatin muasir saviyyasina uygun
mavafiqg bilik qazanmagq, tedris fenlarinin segilib muayyanlesdirimasinds istirak
etmak;

5.2. BANM-in rektorunun razilhigi ile bagqga ali maktablards masgalelards, treninglards
istirak etmak;

5.3. BANM:-in kitabxanasindan, tadris, elmi ve digar bolmalarin xidmatinden istifade
etmak;

5.4. tadrisin keyfiyyatini yuksaltmak tg¢ln semaralilagdirici takliflor vermak;
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5.5. 6zunun geraf va layagatine hormat telab etmak.

. Telabanin vazifalari

6.1. Bu qaydalara riayat etmak;

6.2. BANM-in amlakinin gorunmasi va korlanmasina yol vermamak;

6.3. Azarbaycan Respublikasinin qlvvada olan qganunvericiliyini, bu Qaydalari,
hamg¢inin Umumi axlaq va etik davranis gaydalarini pozmamag;

6.4. BANM-in toyin etdiyi muddat erzinde secdiyi ixtisas Uzra tadris planlari va tadris
programlarini yerina yetirmak;

6.5. bilik, praktiki vaerdiglere va secilmis ixtisas Uzra (istigamata gora) muasir tedqgigat
metodlarina yiyalanmak;

6.6. tadris plani ile naezards tutulan tedris masgalalerinin butiin novlerinds istirak
etmak;

6.7. BANM-in inzibati-teserriifat igleri lizre prorektorunun icazesi olmadan tedris
auditoriyalari ve digar otaglardan asya ve ya muxtslif avadanliglar ¢ixartmamagq; 6.8.
Oz herakatleri ile BANM-a maddi zerer vurduqda ve ya BANM-in isglizar niifuzuna
xalal gatirdikda, Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyina uygun olaraq deymis
zorari vaxtinda 6demak;

6.9. BANM terafindan taleb edilon zaruri sanadleri sifahi ve ya yazil sorgu alindigi
andan 10 (on) is ginu muddastinds taqdim etmak;

6.10. BANM-in mulkiyystinda va istifadesinde olan amlaka, tedrisde istifade olunan
avadanliglara, cihazlara, digar texniki vasitelers, tedris vesaitlerina va s. qaygi ila
yanasmagq;

6.11. BANM-in ictimai, madani, kutlavi, sosial va sair xarakterli tadbirlarinds istirak
etmak, bu tadbirlara gecikmalara ve tadbir zamani davranis gaydalarinin pozulmasi
hallarina yol vermamak.

6.12. BANM tarafinden teqdim edilmis xususi geyim formalarina 5 (bes) il tadris
muddetinde gaygi ile yanasmaqg, hemin formalari itirdikde ve ya yararsiz hala

saldigda 6z maddi imkani hesabina yenisini almaq;
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6.13. BANM terofindan teqdim edilmis tslebs kartina tshsil aldigi muddstda
masuliyyatle yanagsmaq, hamin karti itirdikde ve ya yararsiz hala saldiqda 0z vasaiti
hesabina yenisini alde etmak;

6.14. Kitabxanada davranig, nizam-intizam ve vurulmus ziyana gore BANM-in
03.02.2014-cu il tarixli amri ile tosdiq edilmis “Baki Ali Neft Maktabinin Kitabxanasinn
Osasnamasi’nin mivafiq maddalerinin talablerini yerine yetirmak;

6.15. Yandirici, partlayici, kasici, desici va diger bu nov asyalarla BANM-in binasina

daxil olmamag.

. BANM-da tadris faaliyyatinin taskili

7.1. Akademik qruplarda darsler rektorun tesdiq etdiyi vaxt qrafikine ve dars
cadvallerina uygun teskil edilir.

7.2. Ders cadvalleri har semestr Ucglun tartib olunur, tasdiq edilir, darslerin
baslanmasina 3 gun galmis dekanliglarin ve ya kafedralarin garsisinda muvafiq

I6vhalerda asilir va BANM-in veb sahifasinda yerlosdirilir.

. Tohsilda yliksak gostaricilar alda etmis talebalar t¢ilin havaslandirma tadbirlari
8.1. Havaslandirma tadbirlari rektorun amri ile sanadlagdirilir ve talebanin saxsi isina
yazilir.

8.2. Tehsilds, elm-tedqigat fealiyystinde ylksak nailiyyatler alde etmis voe BANMIn
ictimai, medeni ve kitlavi hayatinda feal istirak etmis telebalere asagidaki
mukafatlandirma tadbirlari tatbiq edilir:

-tosokkdr;

-tarifnama;

-qiymatli hadiyys;

-pul mukafati;

-xaricda qisamuddatli tahsil;

-istehsalat tacrubasinin xaricdeki muassisalards taskili;



BAKI ALI NEFT MOKTOBI
BAKU HIGHER OIL SCHOOL

-beynalxalq konfranslarda istirakin teskili.

8.3. Asagida qgeyd edilen meyarlara 6ten tedris ili Gzra tam cavab veran 4 va 5-ci kurs
talebaelari 6denigli istehsalat tacribasine gondarilir:

-yuksek ( “A” va “B” almig) akademik gOstericiler alda etmis;

-elmi konfranslarda muaveffaqiyyatle istirak etmis ve ya mukafatlandiriimis;
-BANM-in telabalerinin daxili intizam qaydalarina riayst etmis (intizam tanbehi
almamis);

-tehsil aldigi iller Uzra darslara davamiyyati yuksak olmus;

-Oten tedris ilinde BANM tarafindan teskil edilmis istehsalat tecribasini ugurla basa
vurmus ve tacrubs kegdiyi musssisedan ugurlu faaliyysts dair muivafiq senad

(xasiyyatnama, tovsiya maktubu, sertifikat, diplom ve s.) almis;

-BANM-in ictimai, madeni va kutlevi tedbirlarinde faal istirak etmis, foerglanmis ve

BANM-in isglzar nufuzunu yuksaltmaya xidmat etmis.

9. Tadris intizaminin pozulmasina gora intizam masuliyyati va onun novlari
9.1. Daxili intizam qaydalarini pozan talebalara va dinlayicilars toratdiklari xatalarinin
daracasindan asili olaraq asagidaki intizam tenbehlarindan biri tatbiq edile bilar:

-tohmet vermak;
-sonuncu xabardarligla siddatli tohmat vermak;

-sonuncu xabardarligla siddeatli tohmat verilmakle yanasi edilan guzastlarden
mahrum etmak;

- BANM-in talabalerinin va ya dinlayicilerinin siyahisindan xaric etmak.

9.2. Telabaya intizam tenbehi verarken onun gexsiyyatini, kollektivdaki nufuzunu,
toratdiyi xatanin xarakterini va hamin amala 6z munasibatini nezars almaq lazimdir.
Bu maddaenin birinci hissesinde geyd edilmis intizam tanbehlarindan har hansi biri
totbig olunmadan telebays yazili ve ya sifahi qaydada xabardarliq edile bilar.
Xabardarliq intizam tenbehi sayilmir. Bu maddeda xaberdarliq dedikds, tslebaye

Uzerine dugen vazifslerin yerine yetiriimasinda va davranislarinda daha diqqgaetli
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olmasinin vacibliyinin yazili ve ya sifahi sakilda bildiriimasi basa dugulur. Bu maddade
tohmet dedikde, tolebaye talebalik vazifelerinde ve davranislarinda qusurlarin

oldugunun yazil gakilds bildirilmasidir.

10. intizam tanbehinin verilmasi qaydalari

10.1. intizam tenbehi veriimemisden evval telebaden yazili izahat teleb edilir.
Talebanin yazili izahat vermakdan imtina etmasi ona intizam tanbehi

verilmasini istisna etmir.

11. intizam tenbehi vermak salahiyyati olan soxs

11.1. intizam tenbehi rektorun amri ilo resmilasdirilir.

11.2. BANM-in rektoru tslebalerse intizam tenbehi vermak salahiyyatini amri ila
prorektorlardan birina ve ya BANM-da c¢alisan diger salahiyyatli sexse vera biler.
11.3. Bu maddanin birinci ve ikinci hissalarinde gdsterilan vazifali sexslarden

savayl, bagqga vezifeli gaxslerin talebslare intizam tanbehi vermaya ixtiyari yoxdur.

12. intizam tenbehinin verilmasi sortlori

12.1. Bir intizam xatasina gora yalniz bir intizam tanbehi verilir. Bir dafe toradilen bir
intizam xatasina gore eyni zamanda bir neg¢a intizam tanbehi verila bilmaz.

intizam tenbehi verilan giindan alt ay middstinds qlivvads olur.

12.2. Xebaerdarliq istisna olmagqla, diger intizam tanbehi almis telabays verilon
guzastler intizam tanbehinin quvvaeds oldugu muddat bitenadak dayandirila bilar.
12.3. intizam tenbehi almis talebanin talebi ile emrin surati ona teqdim olunmalidir.

12.4. Xabardarliq edildiyi haraket va hallar

-Camiyyatda gabul olunmus madani davranis qaydalarina zidd olan harekatlers yol
verildikde;
-Basqalarina garsi kobud reftar etdikds, onlari narahat edacak sakilde bagirdiqda,

sos-kuy saldiqda, bina va hayatin temizliyina riayat etmadikds;
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-Osasli sabab olmadan salahiyyatli saxslerin suallarina vaxtinda cavab vermadikds;
-binanin koridorlarini, otaglarini, pillekanlarini, atraf erazisini tullantilarla, saqqizla,
tum cirtlamagqla, istifade edilmis plastik stakanlarla, diger agyalarla, kagiz parcalari

ile, yemak qaliglari ile girkloandirdikda.
12.5. Tohmat verildiyi harakat ve hallar

-BANM-in divarlarinin, agyalarinin Uzarini cizdigda va ya sindirdiqda, yazi
yazdigda, muxtaslif isarelar qoyduqda va ya sakil ¢akdikds;

-BANM-in isgilerina yanlis malumat verdikds;
-Xususi olaraq muayyan edilmis makanlardan basqa yerlerds elan asdiqda;

-Muhazire, seminar, masgals, laboratoriya isi, emalatxana igi ve ya elmi fealiyyatin
gedisini pozduqda;

-BANM tarafindan asilan har hansi elani gopartdigda, cirdiqda, deyisdirdikda ve ya
garaladiqda.

-BANM-in arazisina daxiloma qaydalarini pozduqda;

-Bu qaydalarin 12.4-ci maddesinds geyd edilen har hansi intizam xatasini takraran
toratdikda.

12.6. Sonuncu xabardarlgla siddatli tdhmat verildiyi herakeat ve hallar

-Oyrenmak ve 8yratmak hiiququnu birbasa ve ya dolayi yolla mahdudlasdirdiqda,
sakitliyi ve ya is seraitini pozmaga yonalmis haroekatlers yol verdikds;

-BANM daxilinds icazesiz elan va bayanatlar yaydigda, afisa ve plakatlar asdiqda;
-BANM-dan aldigi bu ve ya diger senadden basqgasinin istifade etmasina sorait
yaratdiqda ve ya basqgasinin senadindan istifade etdikds;

-BANM iscilarinin va ya telabalarinin saref va layaqatini, sexsiyyatlerini sifahi ve ya
yazih olaraq har hansi bir gekilds algaltdiqda, tehqira yol verdikds;

-Dil, etnik va qeyri-ananavi dini mansubiyyat, mazhab forgliliyi baximindan
ayriseckiliyo, ixtilaflara sebab olacaq fealiyystlore dastek olduqda;

-ders muddaetinde ve ya imtahan zamani cib telefonlarindan, tedris prosesinda
istifade zarurati olmadigi halda iPad ve diger vasitalerdan, istifade etdikdae;
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-BANM daxilinds, hayeatinda va bayir divarlarindan xaricdaki 10 m arazide (Xocali

prospekti 30 Unvaninda yerlesan bina ve BANM-in kampusunda) sigaret ¢okdikds;

-Bu qaydalarin 12.5-ci maddesinda geyd edilon har hansi intizam xatasini takraran
toratdikds;

-imtahan prosesinda diger talabanin materialindan kdgurma hallarina yol verdikds,
basqgalarina 6z materialindan koégtrmak Uglin sarait yaratdigda va onlarin suallarinin

cavablarini yazili ve sifahi yolla vermaya cehd gdsterdikds.

12.7. Sonuncu xabardarligla siddatli tohmat verilmakle yanasi verilon guzastlordan
mahrum edilma hallari

-Tadbir zaman tadbirin gedisinin pozulmasina sebab olduqda, tadbir programina
xolal gatiracek haraketlare yol verdikds;

-BANM-in erazisinda spirtli ickilordan istifade etdikde ve ya muhazirs, seminar,
konfrans, masgalalera igkili vaziyyatda galdikds;

-icazesiz, qeyri-qanuni toplantilar, mitingler, aksiyalar, niimayisler zamani onlara
gosuldugda va ya tabligat apardiqda ve bels faaliyystlora tesabbls gostardikds;
-Talebaleri ve ya basqa sexslari BANM-in normal faaliyyatini davam etdirmasina

mane olacaq, gecikdiracak har hansi bir harekeate tehrik etdikdae.

12.8. BANM-in talabalarinin ve ya dinlayicilerinin siyahisindan xaric edilma hallar
Telaba:

-0z arzusu ile;

-akademik ugursuzluga gors;

-basga tehsil miusssisasina koguruldlytna gore;

-tadris intizamini, tehsil muassisasinin daxili qaydalarini ciddi sakilde pozduguna
gora (bir tadris ili arzinds iki siddatli téhmat elan edildikda);
-muayyan Kkateqoriya xestaliklerle elagadar sahhatine gobrs (hakim-maslahat

komissiyasinin arayisina asasen) talebaler sirasindan xaric edilir.
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Qeyd 1: Akademik ugursuzluq - Ali Maktebdae cari, araliq ve dbvlst attestasiyasinin
neticalerine gbre mltaxessis hazirlidi lglin tatbiq edilon programlar g¢argivesinde
tadris olunan fenlarin eksariyystinin mezmununu manimsanilmemasi, mlitexassis
olmaq Ulgln telab olunan bilik, bacariq ve verdiglerse yiyslonilmemasi, tedrisdaki
ugursuzlugu aradan qaldirmaq meqsadile tslebs Ulgin Ali Mektab terafindsn
yaradilmis seraitden ve miisyysn edilmis vaxtdan semerali istifade edilmemasi,
tmumiyyetle tadris prosesinds ugur selde etmays cohd gbstaeriimamasi.

Qeyd 2: Tadris intizami — miitemadi olaraq darslere galmameak, miitemadi olaraq
miuihazire, masgale ve laboratoriya darslerinin, araliq ve yekun imtahanlarin normal
gedisine har hansi yolla miidaxile edsrek pozmaq, miitemadi olaraq musllimlarin
verdiyi tapsiriqlari yerine yetirmemok, tedrisde istifade edilon vesaitleri ve
materiallari qasden siradan c¢ixararaq dearslerin gedisini dayandirmaq, miitemadi
olaraq pedaqoji heyetin seraf ve layaqstini alcaldan harokatlere yol vermak, tolobo
hamkarlarini 6ziiniin BANM-in daxili gaydalarina zidd haroakatlore sévq etmak, tadris
va biliklerin giymatlandiriimasi proseslarine 6ziiniin yaxinlarinin (valideynlearinin, ailo
tizvlerinin, dostlarinin, qohumlarinin ve s.) midaxile etmasi (liglin tosabblis
gostarmak, kollektivds ictimai tehliikesizliys, misllimlarin ve telabalarin hayati li¢iin
tohliike yaradan hereketlere yol vermak, 2-ci defe imtahanlarda kéglirme hallarina
yol vermak.

12.8.2. BANM:

12.8.3. BANM-dan xaric edilmis saxsler harbi xidmate ¢agirisdan mohlst
haquglarini itirirler. Rektor terafinden hamin saxslerin xaric olunmasi barads
onlarin harbi ugotda olduglari Safarberlik ve Harbi Xidmate Cagiris Gzre Dovlat
Xidmatina bir hafte middatinde resmi malumat verilir.

12.8.4. Talabalar sirasindan xaric edilmis sexse onun muayyan muddet BANM-da
tohsil aldigini tesdigleyan akademik arayis ve avvalki tehsili haqqinda senadin asli
verilir. Hamin sanadin surati va xaric olunma haqqinda emrdan ¢ixarig ise BANMda

saxlanilir.

10
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13. Nazarda tutulmayan intizam pozuntulari

Bu qaydalarda nazarde tutulmayan intizam xatasina yol vermis telebaysa qarsi
yuxarida sadalanan intizam xatalarindan an oxsari (téradilmis harekatin xarakteri,
agirliq deracasi, saxsiyysti naezera alinmaqgla) Uglin muayyan edilmis intizam
tonbehi tatbiq edilir.

14. intizam pozuntusunun tokrar téradilmasi

14.1. intizam tenbehinin qiivveds oldugu miiddat erzinds intizam tenbehi
verilmasina sabab olan har hansi bir harakst ve ya harakatsizliys tokrar yol
verilarsa, muvafiqg amal Ug¢ln nazards tutulan tenbehdan bir derace agir tenbeh

totbiq edilir.

15. Toehqiqgati baglatmaq sealahiyyatina malik olan saxs

15.1. Asagidaki sexsler subordinasiya qaydalarina uygun olaraq onlara teqdim
olunmus muracistler asasinda intizam tshgiqatini baglatmaq selahiyystina

malikdirlar:

-Hazirhg kursunda oxuyan telabanin tdratdiyi intizam xatasi muvafiq struktur

boélmanin rehberi;

-Bakalavriat saviyyasinde oxuyan talebanin toratdiyi intizam xsatasi Ugun struktur

bolmanin rahbaeri;

-Magistratura ve aspiranturada oxuyan tslebanin toretdiyi intizam xatasi tgun Ali
tohsildan sonraki tahsil sébasinin raisi;

15.2. Tahqgiqat baglatmaq sslahiyystine malik olan gaxsler tehqigati sexsen 6zleri
hayata kegcirirlor. Bu qaydalarin 15.1-ci bandinda qeyd edilmis soxslor isda
olmadigda bu zaman onlari resmi evez edan saxslar muvafiq tehqgiqgati apara

bilorlar.

11
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16. Tohqiqgatin miiddati

intizam tshgigatina bilavasite hadise hagqinda mslumat daxil oldugu giindsn
sonraki gundan gec olmayaraq baslanilir. Tehgigat an geci 15 (on bes) gun arzinda
yekunlasdiriimahdir. ©ger tehqigat yuxarida geyd olunmus muiddast erzinde basa
catdiriimazsa, tshqigat aparan gsexs eosaslandirmaq serti ile alave muddet

verilmasini rektordan xahis eda biler.

17. Tehqiqgatin apariima formasi

Tahqiqati aparan sexs sahidleri dinlays, arasdirma apara va subutlari toplaya biler.
Her bir tehqigat prosesi tUgln ayrica protokol tartib olunur. Protokolda hadisanin
harada ve na zaman bas verdiyi, mahiyyati, kimlarin istirak etdiyi, heamginin verilan
sual va cavablari da ehate edacek sakilde alinmis ifadalar 6z aksini tapdigdan sonra
tehqigati aparmis sexs tarafinden imzalanir. BANM-in bitun iscilari tehqigati aparan
soxsin teleb etdiyi har ndv malumati, qovlug ve ya diger senadleri qeyd-sertsiz

teqdim etmali va lazimi kdmakliyi gostermalidirler.

18. Tahqgiqgatin yekunlagdiriimasi

Tahqgiqat tamamlandiqdan sonra xidmati yazi ile rektora muraciat edilir. Xidmati
yazida tehqigatin baglama va bitma tarixi, baresinde tahqiqat aparilan sexsa aid
malumatlar, toradilmis harakatin gqisa mazmunu qeyd edilir ve tatbig edilacek
intizam tenbehi taklif olunur. ©ger rektor terafinden apariimis tahqigatin
obyektivliyina subha yaranarsa onun amri ile 3 (U¢) nafarden ibarat intizam
komissiyas! yaradilir vo komissiya bu qaydalara uygun olaraq tahqgigati yenidan

baslayir.
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